Szkola Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Ustroniu Morskim

1.

PRZEBIEG SPRAWDZIANU - SZKOLNA INSTRUKCJA

I CZESC

Uczen zglasza si¢ na sprawdzian w dniu 1 kwietnia 2015 r. o godz. 8.20, rozbiera si¢
w szatni i przechodzi do wyznaczonej sali. Obowigzuje pelny stroj galowy.

Wychowawca sprawdza obecno$¢ i w przypadku braku ucznia telefonicznie kontaktuje si¢ z jego
rodzicami ustalajac przyczyne nieobecnosci.

Sprawdzian przeprowadzony bedzie w budynku szkoty w sali gimnastyczne;.

2.

O godzinie 8.30 Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego razem z dwoma cztonkami
Zespotu /wtym 1 czlonek Zespotu z innej szkoly/, dwoma przedstawicielami zdajacych
udaja si¢ do gabinetu dyrektora. Nastgpuje sprawdzenie, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone. W obecnosci Przewodniczacego Zespotu
Nadzorujacego, cztonkdéw Zespolu Nadzorujacego i ucznidw nastepuje otwarcie pakietow
Z materiatami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego w obecnosci przedstawicieli zdajacych odbiera
pakiety z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

O godzinie 8.45 uczniowie ustawiajg si¢ w szeregu, klasami pod opieka wychowawcy przed
salg gimnastyczng.

O godzinie 8.50 zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmuja
miejsca przy stolikach, ktorych numery wylosowali. Kazdy uczen powinien mie¢ przy sobie
dokument stwierdzajacy tozsamos$¢ (np. wazng legitymacj¢ szkolng) i okaza¢ go, jesli
zostanie o to poproszony.

6. Na sprawdzian uczen przynosi ze sobg wytacznie przybory do pisania i rysowania

na cze$¢ pierwszg — pioro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, otowek przeznaczony
jedynie do rysowania, gumke, linijke, ekierke, cyrkiel i katomierz;
na cze$¢ drugg — pioro lub dlugopis z czarnym tuszem/atramentem.

Na sprawdzianie nie mozna korzysta¢ z kalkulatora ani stownika. Nie wolno przynosi¢ i uzywacé
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i korektora. Wszystkie inne przedmioty, plecak, dodatkowe
ubrania uczen zostawia w wyznaczonej sali.

7.

Sprawdzian rozpoczyna si¢ od rozdania zestawow egzaminacyjnych punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej — godz. 9.00. Uczniowie
spoéznieni zostang wpuszczeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawoOw
egzaminacyjnych tylko za zgoda PSZN i nie po6zniej niz po zakonhczeniu czynnosci
organizacyjnych.

8. Po otrzymaniu wlasciwego arkusza egzaminacyjnego PZN poleca uczniom :

zapozna¢ si¢ z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego;
W razie watpliwosci moze poprosic o jej wyjasnienie cztonkdw zespotu nadzorujacego;
sprawdzi¢, czy materiaty egzaminacyjne sg kompletne, tj. czy zawieraja:

w czesci pierwsze] (jezyk polski 1 matematyka) —zeszyt zadan, karte rozwigzan zadan
otwartych z jezyka polskiego, kart¢ rozwigzan zadan otwartych z matematyki wraz z karta
odpowiedzi;

w czesci drugiej (jezyk obcy nowozytny) —zeszyt zadan wraz z karta odpowiedzi;

sprawdzi¢, czy materialy egzaminacyjne zawierajg wszystkie kolejno ponumerowane strony,
czy sg wyraznie wydrukowane, czy w zeszycie zadan znajduje si¢ wymieniona w instrukcji
liczba zadan;



sprawdzi¢ poprawnos$¢ numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE, zapisa¢
swoj trzyznakowy kod, numer PESEL oraz umiesci¢ naklejki przygotowane przez OKE
w wyznaczonych miejscach (na pierwszej stronie arkusza oraz karcie odpowiedzi),

oraz informuje uczniéw

9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

o zasadach zachowania si¢ podczas sprawdzianu,
o zdajacy pracuje samodzielnie i nie zaktoca przebiegu sprawdzianu,
o nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w uzasadnionej sytuacji po uzyskaniu
pozwolenia PZN, z wyjatkiem koniecznos$ci skorzystania z pomocy medycznej),
nie opuszcza wylosowanego miejsca na sali,
w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi,
nie wypowiada uwag i komentarzy,
nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zestawu egzaminacyjnego,

0 O O O

0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia
odpowiedzi zadan zamknigtych,

0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych (po zakonczeniu pracy z zestawem
egzaminacyjnym uczniowie zamknigty arkusz odkladaja na brzeg tawki i czekaja
na sprawdzenie przez cztonkow ZN, po czym za zgoda PZN opuszczaja sale egzaminacyjna,
wcezesniejsze zakonczenia pracy, zdajacy sygnalizuje podniesieniem reki i odklada arkusz
na brzeg tawki).

Czlonkowie ZN sprawdzaja poprawnos¢ kodowania.
PZN przypomina o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi.

PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.
Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy
(planszy) godziny rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

w cze$ci pierwszej sprawdzianu—80 minut; w przypadku uczniow, dla ktérych czas trwania
sprawdzianu moze by¢ przedtuzony —nie wigcej niz 120 minut;

w czgs$ci drugiej sprawdzianu—45 minut; w przypadku ucznidow, dla ktérych czas

trwania sprawdzianu moze by¢ przedtuzony —nie wigcej niz 70 minut.

Zdajacy rozwigzuje zadania, zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach
wylacznie dlugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/atramentem (tylko rysunki moze
wykona¢ oldwkiem).

Zdajacy jest obowigzany do wykorzystania w pelni czasu sprawdzianu i podjgcia proby
wykonania wszystkich zadan.

10 minut przed zakonczeniem PZN przypomina o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi
na karcie odpowiedzi.

Zdajacy, ktory ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to Przewodniczacemu
Zespotu Nadzorujacego przez podniesienie re¢ki 1 zamyka swdj arkusz egzaminacyjny
odktadajac go na lewy brzeg tawki. Przewodniczacy lub czlonek zespotu nadzorujacego
sprawdza poprawno$¢ kodowania i kompletno$¢ arkusza 1 odbiera go.

Dodatkowo, jezeli zdajacy zglasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed
zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem —przed jego odebraniem Przewodniczacy
lub cztonek Zespolu Nadzorujacego sprawdza, czy uczen zaznaczyl odpowiedzi na karcie
odpowiedzi. W przypadku braku zaznaczen poleca przeniesienie odpowiedzi na karte. Po
otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen wychodzi, nie zaklocajac pracy pozostalym

piszacym.
16.

Po uplywie czasu przeznaczonego na sprawdzian PZN
informuje o zakonczeniu pracy



17.

wyznacza 5 minut na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia przez uczniéw odpowiedzi
na karty odpowiedzi (ten czas nie moze by¢ wykorzystany na rozwigzywanie zadan,
a wylacznie na weryfikacje poprawnosci przeniesienia rozwigzan na kart¢ odpowiedzi),

po uplywie 5 minut poleca zamknigcie arkuszy i odtozenie ich na brzeg tawki,

nakazuje zdajacym pozostanie na miejscach.

Czlonkowie ZN:

sprawdzaja kompletno$¢ materiatow (zdajacy, ktorzy nie zdazyli przenie$¢ odpowiedzi
na karte odpowiedzi, zgtaszaja ten fakt nauczycielowi),

odbierajg materiaty — nie czytajg prac !

18. Zdajacy opuszczaja salg egzaminacyjng oprocz wyznaczonych przedstawicieli zdajacych.

19.

20.

Po pierwsze] czesci uczniowie wychodza na przerwe pod opieka wychowawcow
do wyznaczonej sali.

Czlonkowie ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych:

zaznaczaja pola oznaczajace uprawnione dostosowania,

odnotowuja oddanie zestawow egzaminacyjnych na liscie obecnosci,

przygotowuja materialy egzaminacyjne ( porzadkuja cale zestawy egzaminacyjne zgodnie
z kodami),

przeliczaja materialy egzaminacyjne,

pakuja materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja do bezpiecznych kopert,

opisuja 1 zaklejaja bezpieczne koperty

weryfikuja 1 podpisuja liste zdajacych

wypetniaja 1 podpisujg protokot przebiegu sprawdzianu w sali.

WSZYSTKIE MATERIALY PRZEKAZNE ZOSTAJA PSZE

21.

22.

23.

24,
25.

Przerwa trwa do godziny 11.30.

II CZESC

O godz. 11.00 Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego razem z dwoma czlonkami Zespotu
/wtym 1 cztonek Zespotu z innej szkoly/, dwoma przedstawicielami zdajacych udaja si¢
do gabinetu dyrektora. Nastepuje sprawdzenie, czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi
nie zostaly naruszone. W obecnos$ci Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego, cztonkow
Zespotu Nadzorujagcego 1 uczniOw nastepuje otwarcie pakietdw z materialami
egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego w obecnosci przedstawicieli zdajacych odbiera
pakiety z zestawami egzaminacyjnymi i przenosi je do sali egzaminacyjnej.

O godzinie 11.30 uczniowie ustawiaja si¢ w szeregu, klasami przed salg gimnastyczna.

O godzinie 11.35 zdajacy wchodzg do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie OKE
I zajmuja miejsca przy stolikach, ktérych numery wczesniej wylosowali. Kazdy uczen
powinien mie¢ przy sobie dokument stwierdzajacy tozsamo$¢ (np. wazng legitymacje
szkolng) 1 okaza¢ go, jesli zostanie o to poproszony.

26. Na sprawdzian uczen przynosi ze sobg wylacznie przybory do pisania

na cze$¢ druga — pioro lub dlugopis z czarnym tuszem/atramentem.

Na sprawdzianie nie mozna korzysta¢ z kalkulatora ani stownika. Nie wolno przynosi¢ i uzywac
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i korektora. Wszystkie inne przedmioty, plecak, dodatkowe
ubrania uczen zostawia w wyznaczonej sali.



27. Sprawdzian rozpoczyna si¢ od rozdania zestawOw egzaminacyjnych punktualnie o godzinie

wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej — godz. 11.45. Uczniowie
spoéznieni zostang wpuszczeni do sali egzaminacyjnej po rozdaniu zestawoOw
egzaminacyjnych tylko za zgoda PSZN i nie po6zniej niz po zakonczeniu czynnosci
organizacyjnych.

Dalej druga cze¢$¢ sprawdzianu przebiega zgodnie z zasadami opisanymi w punktach od 8. do 19.

28. Cztonkowie ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych:

zaznaczaja pola oznaczajace uprawnione dostosowania,

odnotowuja oddanie zestawow egzaminacyjnych na liscie obecnosci,

przygotowuja materiaty egzaminacyjne (odrywaja karty odpowiedzi i porzadkuja zgodnie
z kodami uczniéw),

przeliczajg materiaty egzaminacyjne,

pakuja materialy egzaminacyjne (tylko Kkarty odpowiedzi) zgodnie z instrukcja
do bezpiecznych kopert,

opisuja i zaklejaja bezpieczne koperty

weryfikuja 1 podpisuja liste zdajacych

wypetniaja 1 podpisuja protokot przebiegu sprawdzianu w sali.

WSZYSTKIE MATERIALY PRZEKAZNE ZOSTAJA PSZE



