Procedura postepowania

podczas konsultacji indywidualnych lub grupowych dla uczniéw klas 4 - 8 na czas pandemii

obowiagzujaca w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Ustroniu Morskim

Podstawa prawna:

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 poz. 493
ze zm.),

— wytyczne opracowane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wspdlnie z Gtownym
Inspektorem Sanitarnym i Ministrem Zdrowia.

Cel procedury: okreslenie obowigzkdéw dyrektora, nauczycieli, pracownikdw obstugi i uczniéw podczas

organizacji indywidualnych lub grupowych konsultacji w szkole, w celu zapewnienia zdrowia

i bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom na terenie szkoty w zwigzku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Zakres obowigzywania procedury: zasady postepowania pracownikéw szkoty i uczniéw podczas
konsultacji indywidualnych lub grupowych organizowanych w szkole

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci: dyrektor, nauczyciele, pracownicy szkoty
Dyrektor

1.

10.

11.

Przygotowuje oraz upowszechnia wsrdd nauczycieli, uczniéw i rodzicow harmonogram konsultacji
indywidualnych i grupowych.

Przygotowuje procedury przychodzenia/wychodzenia oraz przebywania uczniéw w szkole, w tym
w salach, bibliotece szkolnej i szatni, uwzgledniajac zasady: 4 m? na osobe, 2 m dystansu
spotecznego pomiedzy osobami i 1,5 m odstepu pomiedzy stolikami w sali podczas konsultacji.
Przygotowuje procedury postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia i skutecznie instruuje
pracownikdw, jak nalezy je stosowac.

Przestrzega zasady, ze w grupie moze przebywac do 12 ucznidéw. W uzasadnionych przypadkach,
za zgoda organu, prowadzgcego moze zwiekszy¢ liczbe dzieci — nie wiecej niz o 2.

Wyznacza dzien na konsultacje dla tej samej klasy.

Ustala i upowszechnia zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy, uwzgledniajac
konieczny okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw przechowywanych w bibliotekach
(szczegbtowe wytyczne https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki.

Zobowigzuje bibliotekarza, aby wyznaczyt miejsce sktadowania oddawanych ksigzek oznaczone
datg, w ktdrej zostaty przyjete.

W miare mozliwosci ogranicza przebywanie w szkole oséb z zewnatrz. Dba o zachowanie
dodatkowych srodkdw ostroznosci przy ewentualnych kontaktach z takimi osobami.

Przy wejsciu do szkoty zapewnia ptyn do dezynfekcji rak i obliguje wszystkie osoby wchodzace
do korzystania z niego.

O ile jest taka potrzeba, zaopatrza pracownikéw w srodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki,
maseczki ochronne, ewentualnie przytbice.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — wywiesza plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem instrukcje dezynfekcji rak.
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Zapewnia sprzet i Srodki oraz monitoruje prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania czystosci sal do konsultacji, pomieszczen sanitarnych, ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, witgcznikéw swiatta, uchwytéw,
klawiatur, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach.

Zobowigzuje pracownikdw, aby kfadli szczegdlny nacisk na profilaktyke zdrowotng, réwniez
dotyczacg ich samych. Do szkoty nie powinni przychodzi¢ pracownicy, ktdrzy sg chorzy.

W miare mozliwosci nie angazuje w zajecia nauczycieli oraz innych pracownikéw powyzej 60. roku
zycia.

Wyznacza i przygotuje pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn
dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawéw
chorobowych.

Umieszcza w tatwo dostepnym miejscu numery telefondéw do: organu prowadzacego, kuratora
oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

17. Przygotowuje Sciezki szybkiej komunikacji z rodzicami uczniéw niepetnoletnich.

Wychowawca

1. Spotyka sie z uczniami w dniu wyznaczonych konsultacji dla jego klasy zgodnie z harmonogramem.

2. Wyjasnia uczniom, jakie zasady bezpieczeristwa obecnie obowigzujg w szkole i dlaczego zostaty
wprowadzone, zbiera od uczniéw oswiadczenia podpisane przez rodzicéw.

3. Omawia z uczniami przewidywane roczne oceny zachowania.

4. Przypomina zasady uzyskania rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ obowigzkowych oraz
zachowania wyzszej od przewidywane;j.

5. Kieruje uczniéw na konsultacje do poszczegdlnych nauczycieli.

Nauczyciel przedmiotu

1. Prowadzi konsultacje zgodnie z harmonogramem, w wyznaczonej przez dyrektora sali.

2. Organizuje konsultacje indywidualne oraz grupowe z uwzglednieniem odlegtosci pomiedzy
stanowiskami nauki min.1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

3. Pilnuje, aby uczniowie nie pozyczali sobie przybordéw i podrecznikéw.

4. Wietrzy sale, w ktérej organizuje konsultacje, co najmniej raz na godzine.

5. Zwraca uwage, aby uczniowie czesto i regularnie myli rece.

6. Unika organizowania wiekszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.

Uczen

1. Otrzymuje mozliwos¢ konsultacji indywidualnych lub grupowych. Zapoznaje sie z ich
harmonogramem znajdujgcym sie na stronie szkoty i w ogtoszeniach w dzienniku elektronicznym.

2. Nie przychodzi na konsultacje, jezeli jest chory lub w jego domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji. Wowczas wszyscy muszg pozosta¢ w domu oraz stosowac sie do zalecen stuzb
sanitarnych i lekarza.

3. Przynosi podpisane przez rodzica o$wiadczenie (do pobrania ze strony szkoty) i przekazuje je
wychowawcy. Jezeli nie ma mozliwosci wydrukowania w domu, nalezy napisaé¢ oswiadczenie
recznie.

4. Zabiera do szkoty wtasny zestaw podrecznikéw i przyboréw.

5. W drodze do i ze szkoty korzysta z ostony na usta i nos oraz zachowuje dystans spoteczny.



10.

11.

12.
13.

14.

Jezeli konsultacje z wychowawcg odbywajg sie w salach czesci gimnazjum, do szkoty wchodzi
wejsciem do gimnazjum, jezeli w salach czesci szkoty podstawowej, wchodzi wejsciem do szkoty
podstawowe].

Po wejsciu do szkoty obowigzkowo dezynfekuje rece.

Po dezynfekcji rak, przechodzi bezposrednio do wyznaczonej sali na spotkanie z wychowawcg,
zajmuje miejsce przy stoliku wskazanym przez nauczyciela i dopiero wtedy moze zdjg¢ maseczke.
Po ustaleniu z wychowawcg zakresu konsultacji, o wyznaczonych godzinach przechodzi do sal
na konsultacje z nauczycielami poszczegdlnych przedmiotdw.

Przestrzega ram czasowych konsultacji, unika wiekszych skupisk uczniéw, zachowuje dystans
przebywajac na korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspdlnych na terenie szkoty
oraz poza nig.

Bezwzglednie stosuje zasady higieny: czesto myje rece wodg z mydtem i nie podaje reki
na powitanie, zachowuje dystans, a takze unika dotykania oczu, nosa i ust.

Zwraca uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

Jezeli korzysta z biblioteki szkolnej, wczesniej zapoznaje sie ze szczegdtowymi zasadami
wypozyczania ksigzek.

Po zakonczeniu konsultacji bezzwtocznie opuszcza szkote.

Sposdb prezentacji procedury

Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

Zapoznanie rodzicow/opiekundw z obowigzujagcg w szkole procedurg poprzez przekazanie jej
tresci z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji.

Udostepnienie dokumentu w witrynie przy wejsciu do szkoty.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw szkoty z trescig procedury.

Tryb dokonania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek rady

pedagogiczne]j dyrektor szkoty. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez Rada Rodzicéw. Proponowane

zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem 1 czerwca 2020r.



